	Formato europeo per il curriculum vitae

[image: image1.png]





	Informazioni personali


	Nome
	
	CARLO MATTEO CAPELLI

	Indirizzo
	
	VIA ENRICO TOTI, 4                                                                                                                                                                                  

	Telefono
	
	-----------

	Fax
	
	-----------

	E-mail
	
	capcarmat@tiscali.it


	Nazionalità
	
	ITALIANA


	Data di nascita
	
	24 /06/1971


	Esperienza lavorativa


	• Date (da – a)
	
	1995 ad oggi

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	COMUNE DI ALMENNO SAN BARTOLOMEO – VIA IV NOVEMBRE, 66

	• Tipo di azienda o settore
	
	PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

	• Tipo di impiego
	
	IMPIEGATO ADDETTO AI SERVIZI DEMOGRAFICI

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	UFFICIALE DI STATO CIVILE – ANAGRAFE – ELETTORALE – LEVA – STATISTICA DEMOGRAFICA


	Istruzione e formazione


	• Date (da – a)
	
	1985 – 1990

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	ISTITUTO TECNICO “B. BELOTTI”

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	RAGIONERIA / INFORMATICA

	• Qualifica conseguita
	
	RAGIONIERE PROGRAMMATORE 

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	----------


	Capacità e competenze personali 
Acquisite nel corso della vita e della carriera ma non necessariamente riconosciute da certificati e diplomi ufficiali. 







RSU presso l’Ente in cui lavoro;
	Madrelingua
	
	ITALIANO


	Altre lingua

	
	
	INGLESE

	• Capacità di lettura
	
	DISCRETA

	• Capacità di scrittura
	
	DISCRETA

	• Capacità di espressione orale
	
	DISCRETA


	Capacità e competenze relazionali

Vivere e lavorare con altre persone, in ambiente multiculturale, occupando posti in cui la comunicazione è importante e in situazioni in cui è essenziale lavorare in squadra (ad es. cultura e sport), ecc.
	
	Buona capacita’ comunicativa, di lavoro in team e di risoluzione di problematiche


	Capacità e competenze organizzative  

Ad es. coordinamento e amministrazione di persone, progetti, bilanci; sul posto di lavoro, in attività di volontariato (ad es. cultura e sport), a casa, ecc.
	
	Coordina il lavoro di altri colleghi all’interno della gestione dell’Ufficio di appartenenza;
Conseguita abilitazione di Allievo Allenatore di pallavolo nel 2003 e di Allenatore di Primo Grado nel 2005


	Capacità e competenze tecniche

Con computer, attrezzature specifiche, macchinari, ecc.
	
	Utilizza il Personal Computer con conoscenza dei principali sistemi operativi e dei principali pacchetti applicativi per elaborazione testi, fogli di calcolo, gestione database, internet, posta elettronica e programmi specifici/gestionali dell’Ente


	Capacità e competenze artistiche

Musica, scrittura, disegno ecc.
	
	Nessuna


	Altre capacità e competenze

Competenze non precedentemente indicate.
	
	-------------------------------------------


	Patente o patenti
	
	CATEGORIA A – B


	Ulteriori informazioni
	
	Praticato sport a livello agonistico, in particolare pallavolo dal 1985 al 2008, militando in varie categorie a livello regionale


	Allegati
	
	--------------------


Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del D.L.gs. 196/2003 e successive modificazioni.
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